® SCHEIDT

Umschalten auf Zukunft.

Zur Unterstltzung unserer Teams an den Standorten Rinteln (Niedersachsen) und Hoyerswerda
(Sachsen) suchen wir genau SIE am Arbeitsort Rinteln zum nachstmaoglichen Zeitpunkt als:

Kaufmannisch-technische Teamassistenz (m/w/d)

Geboten: Spannende Aufgaben im Bereich Projektbearbeitung

e Unterstltzung des Vertriebs in der Projektabwicklung

e Allgemeine Kundenbetreuung und -korrespondenz

e Einholung von Angeboten fiir einzelne Projektbestandteile (individuelle Zukaufteile,
Elektrokomponenten, Werkleistungen)

e Unterstlitzung in der Einhaltung von Terminvorgaben

o Pflege und Verwaltung von Rahmenauftragen, Kundenstammdaten sowie Auftragsdaten

e Allgemeine Dokumentation und Ablage

Gesucht: Eine Personlichkeit mit Profil und fundierten Kenntnissen

Abgeschlossene kaufmannische oder technische Ausbildung

Proaktive und kommunikative Einstellung

Freude an telefonischer und persénlicher Kommunikation und am Umgang mit Menschen
Begeisterungsfahigkeit fiir neue Herausforderungen und das Erlernen neuer Fahigkeiten
Sicherer Umgang mit den gangigen MS-Office Anwendungen

Winschenswert ware Erfahrung mit ERP-Software (MS-Navision)

Flexibilitat, Teamfahigkeit, Belastbarkeit und Zuverlassigkeit zeichnet Sie aus

Gefunden: ein Arbeitgeber mit Top-Leistungen

e  Fiir mehr Augenhdhe: Flache Hierarchien

e Fir mehr Zukunft: Ein sicherer Arbeitsplatz in einem gesunden Familienunternehmen
e  Fiir mehr Wiinsche: Attraktive Entwicklungsperspektiven

e  Fiir mehr Spal3: Arbeiten in einem engagierten Team

e  Fiir mehr Verlasslichkeit: Tariflich geregelte Verglitung

e Fir mehr Motivation: Angenehmes Betriebsklima



